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Herken je jezelf?

Hoe ziet je dag eruit?
Elke dag verwerk je een stroom aan
snelheidsovertredingen van A tot Z: je laadt de
vaststelling in de software in, valideert ze,
voegt persoonsgegevens toe, maakt het PV op
en stuurt het door naar Stad Genk (GAS 5) of
naar de bevoegde instantie (gerechtelijk). 
Ook de administratieve voorbereiding van
flitscamera’s neem je voor je rekening.
Daarnaast behandel je andere
verkeersinbreuken zoals gordeldracht of
foutparkeren. Je controleert of alle gegevens
ingevuld en gekoppeld zijn.
Alcohol- en drugsovertredingen registreer je
zorgvuldig, o.m. voor de nationale statistieken.
Vragen of opdrachten van het parket (bv. het
bezorgen van een foto van de vaststelling) volg
je administratief op.
Tot slot beantwoord je vragen van burgers of
overtreders aan de telefoon. Je helpt hen
correct verder of verwijst hen gericht door.

Je verwerkt een

binnenkomende vaststelling

tot een verzonden PV.

Politiezone CARMA houdt dagelijks toezichten op onze wegen. Snelheidscontroles,
verkeersinbreuken, processen-verbaal... Daar komt heel wat administratie bij kijken. En die
draait niet vanzelf. Achter elke flitsboete of registratie van een alcoholcontrole zit iemand
zoals jij: nauwkeurig, digitaal sterk en graag gestructureerd bezig. Samen met je collega’s
verwerk je overtredingen, volg je dossiers op en help je burgers correct verder. Zo geef jij je
geüniformeerde collega’s op het terrein de kans om meer tijd in het verkeer door te brengen.

Je hebt een diploma hoger secundair
onderwijs op zak.
Papierbergen schrikken je niet af - jij temt ze
met overzicht en oog voor detail.
Digitale tools maak je je snel eigen. Je werkt
vlot met Microsoft Office en bent snel mee
met nieuwe programma’s.
Je bent flexibel inzetbaar: je springt bij waar
nodig en schakelt moeiteloos tussen
verschillende taken of diensten.
Elke dag sta je in contact met collega’s,
burgers en externe partners. Je
communiceert helder, klantvriendelijk en
professioneel.
Je volgt procedures correct op, houdt
deadlines scherp in het oog en levert werk af
waarop je team kan bouwen.
Samenwerken zit in je reflex. Je denkt mee,
neemt initiatief en draagt bij aan een vlotte
taakverdeling binnen het team.
Respect, discretie en een positieve spirit zijn
voor jou vanzelfsprekend.
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OK? Tijd voor actie
Wacht niet langer en stel je kandidaat tot en met
23/112025  via
PZ.CARMA.jobinfo@police.belgium.eu. 

Een geldige kandidaatstelling bevat volgende
gegevens:

Inschrijvingsformulier geïntegreerde politie:
www.politie.be/5909/over-ons/werken-bij-
de-politie/vacatures
Een kopie van je hoogst behaalde diploma
Je motivatiebrief
Je CV
Een kopie van je rijbewijs
Een kopie van je EID
Een recent uittreksel uit het strafregister
(max. drie maanden oud)

Wat krijg je ervoor terug?
Onze organisatie staat nooit stil en ook jij
krijgt de kans om jezelf te blijven
ontwikkelen. 
Je leven blijft in balans met een flexibele
werkweek van 38 uren en 34 verlofdagen. 
Enkele voordelen komen jouw kant uit:
hospitalisatieverzekering, fietsvergoeding of
gratis gebruik van openbaar vervoer voor het
woon-werkverkeer, maaltijdcheques, gratis
gebruik van een Employee Assistance
Program, personeelskortingen, Fitcoins, … 
Je krijgt een contract van bepaalde duur met
uitzicht op een vaste betrekking na een
positieve evaluatie.
Je plaats van tewerkstelling is het
politiecommissariaat (NAC) op de
Pastorijstraat 30 in Houthalen-Helchteren.

Wie zijn wij?

Politiezone CARMA is een bruisende en diverse
politiezone met 440 toegewijde korpsleden. In zo’n
grote zone wordt er intens samengewerkt. Daarom
zetten we sterk in op welzijn en verbinding. We
organiseren regelmatig activiteiten waar collega’s
elkaar op een ontspannen manier beter leren
kennen. Daarnaast investeren we in initiatieven die
bijdragen aan een gezonde en gelukkige werkplek.
Want wie zich goed voelt, werkt met nóg meer
gedrevenheid en voldoening.

Bij PZ CARMA geloven we in de kracht van een
hecht korps waarin we niet alleen collega’s, maar
ook carmaraden zijn. Samen maken we veel plezier
en zorgen we goed voor elkaar, want we zijn meer
dan alleen professionals - we zijn een gemeenschap.

Voor praktische vragen of invulling van de functie
kan je het diensthoofd Sofie Lemmens
(089/39.11.21) contacteren.

mailto:pz.carma.jobinfo@police.belgium.eu
https://www.politie.be/5909/sites/5909/files/files/2025-04/Formulier%20CALOG%20sollicitatie%20jobpol_0.pdf
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Administratief bediende

Verkeer

Ik voel dat ik deel

uitmaak van een

goedwerkende motor.

“ I K  Z O R G  V O O R  O R D E  I N  D E  P A P I E R E N ,
Z O D A T  A N D E R E N  V O O R  O R D E  O P  D E  W E G
K U N N E N  Z O R G E N . ”

“Ik werk nu twee jaar op de dienst
verkeersadministratie en doe mijn job nog altijd heel
graag. Geen enkele dag is hetzelfde - door het brede
takenpakket blijft het werk boeiend en afwisselend.

Wat ik hier echt waardeer, is dat ik mijn ideeën mag
inbrengen. Als je iets ziet dat beter kan, wordt dat
serieus genomen. Die ruimte voor initiatief maakt
het verschil: ik voel dat ik deel uitmaak van een
goedwerkende motor.

Het geeft veel voldoening om de collega’s op het
terrein te ondersteunen. Ook al zit ik niet in
uniform, ik weet dat mijn werk bijdraagt aan het
grotere geheel: veilig verkeer en een goed
draaiende organisatie.

En last but not least: het team. We werken hard,
maar lachen ook veel. Het is misschien een cliché,
maar dat maakt het gewoon tot een fijne plek om
elke dag met goesting naartoe te komen.”


